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PREAMBULO

Os departamentos sdo estruturas de orientacdo educativa de um agrupamento que tém como
objetivo a coordenagdo pedagodgica e a necessaria articulagdo curricular e o desenvolvimento de
medidas que reforcem o sucesso educativo.

Os departamentos sao, assim, érgaos colegiais com fun¢bes nas areas de orienta¢do, coordenagao
e avaliagao pedagdgica. O Departamento de 1°Ciclo enquanto estrutura de gestdo intermédia,
desenvolve a sua agdo numa cooperagao entre todos os docentes que o integram e destes com os
orgaos de administracdo e gestdo do Agrupamento, assegurando a adequac¢do do processo de

ensino aprendizagem, as caracteristicas e necessidades de todos os alunos.
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Artigo 12

OBJECTO E AMBITO

1. O presente Regimento estabelece a composi¢ao do Departamento do 12Ciclo do Agrupamento
de Escolas Alexandre Herculano.

2. Estabelece igualmente o Quadro de Competéncias do Departamento do 12Ciclo, previstas no
Decreto-lei n.2 75/2008 de 22de Abril: o Regime de Exercicio de Fun¢des de Coordenacdo, as suas

Normas de Funcionamento e Periodicidade.

Artigo 22
COMPOSICAO
1. O Departamento do 12Ciclo do Agrupamento de Escolas Alexandre Herculano, é constituido por

todos os docentes que desempenham fung¢des pedagdgicas, nas Escolas Basicas do agrupamento.

Artigo 32

QUADRO DE COMPETENCIAS

Ao Departamento do 12Ciclo compete:

1. Elaborar o seu Regimento Interno e proceder a sua alteracdo ou revisdo, sempre que se justifique;
2. Assegurar a concretizacdo das decisGes do Conselho Pedagdgico;

3. Analisar, refletir e/ou propor solugdes sobre todos os assuntos da vida escolar do grupo,
nomeadamente sobre praticas educativas e administrativas e os seus contextos;

4. Planificar e adequar a realidade dos estabelecimentos de ensino a aplicacdo das orientac¢des
curriculares;

5. Assegurar de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa do agrupamento,
a adocdo de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento dos projetos implementados.
6. Assegurar a coordenacdo de procedimentos e formas de atuacdo nos dominios da aplicacdao de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica e de avaliacdo das aprendizagens;

7. Proceder a andlise e debate de assuntos de ambito didatico — pedagdgico procurando sempre

gue possivel o envolvimento das EB e da comunidade;
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8. Colaborar na elaboragdo do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e do Regulamento
Interno do Agrupamento
9. Identificar as necessidades a nivel de formagdo de docentes;

10. Propor a aquisicdo de material didatico/audiovisual, bibliografico ou de natureza pedagdgica;

Artigo 42

NOMEAGAO E MANDATO DO COORDENADOR

1. O Departamento é Coordenado por um Docente eleito entre 3 docentes indicados pelo Diretor
do Agrupamento, em reunido de departamento, pelo maior nimero de votos;

2. As fungdes de Coordenador de Departamento tém a durac¢do de 4 anos.

3. As fungdes de Coordenador cessam nos seguintes termos:

a) a pedido fundamentado do Coordenador em cargo;

b) por despacho devidamente fundamentado do Diretor do Agrupamento.

Artigo 52

REGIME DE EXERCICIO DE FUNCOES DE COORDENAGAO

Sem prejuizo de outras competéncias a fixar no Regulamento Interno do Agrupamento, cabe ao
Coordenador:

1. Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho de Docentes;

2. Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre todos os docentes que integram o
Departamento

3. Assegurar a coordenacdo das orientagdes curriculares, promovendo a adequacdo dos seus
objetivos e conteldos a situacao concreta do Agrupamento de Escolas;

4. Promover a articulagdo entre o Pré-Escolar e 1.2 Ciclo e os outros graus de ensino com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacdo pedagdgica;

5. Representar o Departamento no Conselho Pedagdgico e na Dire¢do do agrupamento, fazendo a
ponte entre estes érgaos;

6. Assegurar a participacdo do Departamento na elaboracdo, desenvolvimento e avaliagdo do
Projeto Educativo do Agrupamento, bem como do Plano Anual de Atividades e do Regulamento

Interno;
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7. Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares locais e a
adocdo de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens das criangas;

8. Cooperar na elaboragdao, desenvolvimento e avaliagdao dos instrumentos de autonomia do
Agrupamento;

9. Promover a realizagao de atividades de investigacao, reflexao e de estudo, visando a melhoria da
gualidade das praticas educativas;

10. Representar o Departamento em todas as atividades para que for solicitado;

11. Promover medidas de planificacdo e avaliagdo das atividades do Departamento;

12. Apresentar ao Diretor do Agrupamento, em tempo util, o relatdrio das atividades desenvolvidas

pelo Departamento.

Artigo 62

PERIODICIDADE E NORMAS DO DEPARTAMENTO

1. O Departamento reune ordinariamente:

a) No inicio do ano letivo, para planificacdo das atividades a desenvolver e uniformizacao de critérios
e estratégias de atuacdo;

b) Mensalmente de acordo com o calenddrio escolar estabelecido para o respetivo ano letivo;

c¢) No final do ano letivo para balanco das atividades desenvolvidas e para preparacao do préoximo
ano letivo, dando conhecimento ao Conselho Pedagdgico;

2. Reunir-se-a extraordinariamente, sempre que seja necessario e com caracter de urgéncia se o
assunto assim o justificar, devendo as reunides ser convocadas, preferencialmente, com 48h de
antecedéncia, com a respetiva ordem de trabalhos;

3. As reunides iniciar-se-do pelas 16h se estiverem presentes a maioria dos seus membros e 15m
mais tarde no caso de isso nao se verificar, com os docentes que estiverem presentes;

4. As reunides tém a duracdao maxima de duas horas. Se apds este prazo ndo se esgotar a ordem de
trabalhos, o Departamento reunira extraordinariamente logo que seja possivel;

5. O termo da reunido nunca podera ocorrer com prejuizo da conclusdo da discussdo e/ou votacdo
em curso;

6. As reunides do Departamento decorrerdo em plendrio, ou em grupos de trabalho sempre que
assim se justifique;

7. O local das reunides sera na sede do Agrupamento;
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8. Sempre que assim se justifique, poderdo ser convocadas reunides extraordindrias gerais ou
especificas, pelo Diretor do Agrupamento, preferencialmente, com pelo menos 48h de
antecedéncia;

9. As reunides serdo secretariadas pelos elementos do Departamento, a excecdo do Coordenador,
da forma que seja considerada preferivel por todos. Se ndo se chegar a consenso o Coordenador
nomeara um elemento para secretariar a reuniao;

10. Sempre que um elemento do Departamento nao possa participar na reunidao devera avisar o

Coordenador, sendo a falta correspondente a dois tempos letivos.

Artigo 72

ATAS

1. Todas as reunides do Departamento deverao ter a respetiva ata que registard tudo o que nela se
tratou: informacgdes, sugestdes, decisdes referentes ao trabalho que estd a ser desenvolvido;

2. O docente que secretariar a reunido elaborard em suporte informatizado a respetiva ata, que serd
entregue, ao coordenador cinco dias Uteis apds a reunido, a mesma sera lida e aprovada na reuniao
seguinte por todos os elementos que nela participaram;

3. Depois de aprovada a ata sera assinada pelo secretdrio, pelo coordenador e depois entregue na

Secretaria do Agrupamento, sendo posteriormente assinada pelo Diretor do Agrupamento.

Artigo 82

DEFINICAO E NATUREZA DOS ACTOS DO DEPARTAMENTO

Sdo atos do Departamento: deliberagGes, votacdes, pareceres, recomendacdes e consultas.

1. Deliberacgdes:

a) SO podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos do dia da
reunido, salvo se se tratar de reunido extraordinaria e pelo menos dois tercos dos membros
reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos;

b) As deliberacbes tomadas nas reunides de docentes sé tém cardcter executdrio depois de
aprovadas e assinadas as atas, ou minutas, fazendo prova plena em termos de lei;

2. Votacdes:

a) A emissdo de voto no Departamento é obrigatéria para os membros ndo sendo permitida a

abstencdo;
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b) As votac¢Oes sdo feitas nominalmente através de “braco no ar”, excecdo feita aquelas que
envolvam nomes de pessoas. Neste caso proceder-se-a ao voto secreto;

c) Em caso de votagdo empatada, o Coordenador do Departamento tem voto de qualidade, salvo
nos casos em que a votagao for feita por voto secreto;

d) Havendo um empate numa votagdo de escrutinio secreto, realizar-se-a imediatamente nova
votacdo, e se se mantiver o empate serd feita nova votacdo na reunido seguinte. Em caso de novo
empate votar-se-a nominalmente.

e) Os docentes podem fazer constar da ata a sua declaracdo de voto e as razdes que o justificarem,
especificando no inicio da declaragdo de voto se aprovam ou ndo o ponto votado;

f) As deliberacdes e votacbes efetuadas serdo registadas em ata e apresentadas ao Diretor do

Agrupamento.

3. Pareceres:
a) InformacgGes, estudos e propostas de resolucdo e/ou decisdo por iniciativa prépria ou sob
solicitacdo do Diretor do Agrupamento, no ambito das suas atribuicdes definidas por lei e que ndo

possuam caracter vinculativo.

4. Recomendacoes:

a) Deliberacgdes por iniciativa prépria originando propostas de resolucdo e/ou decisdo possuindo

caracter vinculativo.

5. Consultas:
a) Deliberagdes sobre assuntos em que o Departamento, por Lei, tem de ser obrigatoriamente

ouvido.

Artigo 9.2

ALTERACOES AO REGIMENTO E CASOS OMISSOS

1. O presente Regimento podera ser alterado ou modificado pelo Departamento, sempre que seja
necessario, ou se justifique de modo a melhorar a sua eficiéncia;

2. As alteragdes tém que ser aprovadas com a presenca de pelo menos 2/3 dos membros efetivos
do Departamento;

3. Os casos omissos serdo resolvidos pelo departamento, depois de ouvidos os respetivos membros.

Cofinanciado por:

Agrupamento de Escolas Alexandre Herculano - Av. Camilo 4300-096 - Porto

NORTE ”POMM oA Telef. 225371838/225102689 - TIm. 938368852 - Fax 225365502
3 N i elert. - 1m. - Fax
2020 £22020 n

Email: secretaria@esah.org




