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Preambulo

De acordo com a legislacdo em vigor e o regulamento interno, o presente regimento define as regras de
organizacao e de funcionamento dos conselhos de diretores de turma do 22 e 32 ciclos do Ensino Basico e do

Ensino Secundario do Agrupamento de Escolas Alexandre Herculano.

Artigo 12 - Finalidades

Os Conselhos de Diretores de Turma sdo estruturas de orientacdo educativa que tém por finalidade a
articulacdo das atividades das turmas, coordenando e planificando as atividades destas e responsabilizando-
se pela aplicacdo das orientacdes emanadas do conselho pedagdgico e pelo cumprimento das disposicoes

legais relativas a dire¢do de turma e aos conselhos de turma.

Artigo 22 - Composi¢ao

1. O Conselho de Diretores de Turma do 29 ciclo do Ensino Basico é constituido pelos diretores dos
52 e 62 anos.

2. 0O Conselho de Diretores de Turma do 32 ciclo do Ensino Basico é constituido pelos diretores de
turma dos 79, 82 e 92 anos.

3. 0 Conselho de Diretores de Turma do Ensino Secundario regular (cursos cientifico-humanisticos)
é constituido pelos diretores de turma dos 102, 112 e 122 anos.

4. A pedido dos coordenadores de diretores de turma ou sempre que o(s) assunto(s) a tratar o
exijam, poderdao participar nas reunides dos conselhos de diretores de turma outros

intervenientes cuja presenca seja pertinente para dar cumprimento a ordem e trabalhos.
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Artigo 32 - Funcionamento

1. As reunides dos Conselhos de Diretores de Turma sdo efetuadas por ciclos e niveis de ensino e
presididas pelos respetivos coordenadores.

2. Os Conselhos de Diretores de Turma redinem:

a. Ordinariamente, antes do inicio das atividades letivas e antes das reunides de
conselho de turma destinadas a avaliacdo dos alunos;

b. Extraordinariamente, sempre que a situacdo o justifique, por solicitacdo do Diretor
do Agrupamento, do Coordenador de Diretores de Turma do ciclo/nivel
correspondente ou de 2/3 dos diretores de turma de cada ciclo/nivel de ensino.

3. As reunibes ordinarias sdo convocadas pelos respetivos coordenadores ou pelo Diretor do
Agrupamento, com pelo menos 48h de antecedéncia.

4. Asreunibes extraordindrias sdo convocadas pelo Diretor do Agrupamento com uma antecedéncia
minima de 48h.

5. As convocatdrias sdo enviadas por correio eletrénico aos diretores de turma.

6. Asreunides terdo a duragdao maxima de 2h.

7. Se a hora marcada ndo estiverem presentes todos os diretores de turma que integram o
Conselho, este retne estando presentes 2/3 dos diretores de turma.

8. As reunides serdo secretariadas rotativamente pelos diretores de turma que integram cada
Conselho, com exce¢do do Coordenador que preside.

9. De cada reunido serd elaborada uma ata, em suporte informatico, que sera enviada, no prazo de
uma semana, por correio eletréonico, para todos os intervenientes em cada Conselho, para
aprovacdo na reunido seguinte, sendo posteriormente impressa, assinada e arquivada em dossié
proprio. Cada ata serd também enviada por correio eletrénico para o e-mail

documentos@esah.org.

10. Os diretores de turma que ndo estiveram presentes na reunido tém o dever de tomar

conhecimento, junto do respetivo coordenador, dos assuntos tratados e das deliberagdes

tomadas.
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11. As deliberagées do Conselho de Diretores de Turma serdo tomadas por maioria dos seus
membros presentes, ndo sendo permitidas absten¢des. Em caso de empate, o Coordenador

exerce voto de qualidade.
Artigo 42 - Competéncias

Sem prejuizo das competéncias que lhe sejam atribuidas por lei ou pelo regulamento interno,

compete ao Conselho de Diretores de Turma:

a) Elaborar o seu regimento interno;

b) Promover a execucdo das recomendag¢des do Conselho Pedagdgico;

c) Definir objetivos gerais do Agrupamento para a dire¢do de turma;

d) Planificar as atividades e projetos a desenvolver anualmente, de acordo com as indicacGes do
Conselho Pedagégico;

e) Cooperar com os departamentos curriculares, com outras estruturas de orientagdo educativa,
com o GAM e o SPO;

f) Apresentar propostas para a elaboracdo e/ou revisdo do projeto educativo e do Plano Plurianual
de Melhoria;

g) Apresentar ao conselho pedagdgico e ao conselho geral propostas de alteragdo ao regulamento
interno, sempre que tal se justifique;

h) Detetar situagGes especiais de avaliagdo e dar conhecimento das mesmas ao conselho
pedagdgico através do respetivo coordenador;

i) Apresentar ao Conselho Pedagdgico propostas para a definicdo de critérios transversais no
ambito da avaliagdo dos alunos;

j)  Pronunciar-se sobre pedidos de parecer de outros 6rgdos do Agrupamento;

k) Identificar necessidades de formacdo no ambito da direcdo de turma;

I)  Propor ao Conselho Pedagdgico a realizagcdo de a¢Ges de formagdo no ambito da diregdo de

turma.
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Artigo 52 - Coordenador dos Diretores de Turma

1. O Coordenador dos Diretores de Turma é designado pelo Diretor do Agrupamento de entre os
diretores de turma.

2. O mandato do coordenador é de quatro anos letivos e cessa com o mandato do diretor.

3. O Diretor pode substituir o Coordenador sempre que se justifique, nomeadamente por auséncia

prolongada ao servico.

Artigo 62 - Competéncias do Coordenador

Compete ao Coordenador:

a) Representar, no conselho pedagdgico, os diretores de turma.

b) Convocar e presidir ao Conselho de diretores de turma.

c) Participar nas reunides do conselho pedagdgico, promovendo a articulagdo do mesmo com o
conselho de diretores de turma.

d) Manter atualizado e organizado um arquivo com toda a documentac3o necessdria e fundamental
ao desempenho do cargo de diretor de turma e de coordenador de diretor de turma,
preferencialmente em suporte digital.

e) Coordenar e apoiar os diretores de turma na organizacdo e gestdo das respetivas reunides de
conselho de turma.

f) Divulgar, junto dos diretores de turma, toda a informagdo necessaria ao adequado desempenho
das suas competéncias.

g) Promover a execucdo das orienta¢des e/ou deliberag¢des do conselho pedagédgico.

h) Colaborar na elabora¢o do projeto educativo do agrupamento.

i) Identificar necessidades de formacdo dos diretores de turma.

j) Promover a articulacdo dos planos de turma com o projeto educativo do agrupamento.

k) Organizar e coordenar o processo relativo & avaliacdo dos alunos no final de cada periodo e de

ano.
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[) Assegurar a integra¢do de todos os diretores de turma na vida do agrupamento, procurando
uniformizar procedimentos e critérios.

m) Planificar e articular com os diretores de turma as atividades a desenvolver, nomeadamente as
atividades de rececdo aos alunos, pais e encarregados de educacao, no inicio do ano letivo.

n) Apresentar ao diretor, no prazo por este fixado, um relatério anual das atividades desenvolvidas.

0) Exercer as demais competéncias que Ihe forem atribuidas por lei.

Disposig¢oes finais

1. O presente regimento entra em vigor apds aprovacao do regulamento interno pelo Conselho
Geral.

2. Todas as situagdes omissas reportam-se ao Regulamento Interno e aos normativos legais em

vigor.
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